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                    महाराÍĘ शासन 
                                सांÎकृितक काय« संचालनालय 
                जुने सिचवालय, पिहला मजला, िवÎतार भवन, महा¾मा गाधंी माग«, मंुबई 400 032                                           

वबेसाईट- www.mahasanskruti.org                                          ई-मेल- mahaculture@gmail.com  
दूरÁवनी Ď- 022: 22842670/34,  22043550/71    
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------                 

Ďमाकं:सा.ंका.सं./आÎथा-५४/4189                                                            िदनाकं: 19 सÃटȂबर, 2025 

 

सूचना 

 साÎंकृितक काय« संचालनालय, मंुबई या कायɕलयाकरीता लेखन सामĐी खरेदीसाठी नȗदणीकृत 
उ¾पादक/Ëयावसाियक/पुरवठादाराकंडून दरपĝके मागिव½यात येत आहेत. 

 लेखनसामĐी पुरवǸाचा कालावधी एक वषɕ´या कालावधीसाठी असून यासाठी दरपĝके 
Îवीकार½याचा कालावधी 19 ते 29 सÃटȂबर 2025  वळे सकाळी १०.०० ते सायंकाळी ५.०० पयȊत असून 
दरपĝके िद 30 सÃटȂबर 2025  रोजी सकाळी ११ वाजता उघड½यात येतील. 

दरपĝकाबंाबतची सिवÎतर मािहती, अटी व शतȓ सोबत जोडली आहेत. ¾याचंे काळजीपूव«क वाचन 
कराव ेव ¾यानुसार दरपĝके सादर करावीत.   

  

 

     s/d 
सहायक संचालक 

साÎंकृितक काय« संचालनालय,मंुबई 
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साÎंकृितक काय« सचंालनालय, मंुबई 

दरपĝक अटी व शतȓ 

 

 साÎंकृितक काय« संचालनालय, मंुबई कायɕलयातील Îटेशनरी खरेदी´या वाȌषक दरकरारासाठी 

दरपĝके भर½याकरीता पुढील अटी व शतȓ लागू राहतील. 

१) दरपĝके दोन िलफाफा पÁदतीने पुढीलĢमाणे सादर कर½यात यावीत. 

अ) िलफाफा Ď. १:- तांिĝक िलफाफा 

१) पिरिशÍट अ येथील िविहत नमुÂयातील अज«. 

२) शॉप ॲ¯ट लायसÂस (अǏावत) 

३) पॅन काड« 

४) लेखन सामĐी पुरवठा केलेबाबतचे अनुभव Ģमाणपĝ 

५) जी.एस.टी.Ģमाणपĝ 

६) अटी व शतȓ माÂय असÊयाबाबतचे हमीपĝ. 

उपरो¯त कागदपĝां́ या स¾यĢती (सा©ािंकत Ģती) िलफाफा Ď.१ मÁये सीलबंद कǘन 

िलफाÄयावर पुरवठादाराचे नाव, पǄा नमूद कǘन िलफाफा Ď.१ लेखन सामĐी असा ¾यावर उǲेख 

करावा. 

ब) िलफाफा Ď.२:- दराचे Ģपĝ 

१) पिरिशÍट क मधील नमुÂयात दर नमूद करावते. सदर दरपĝक िलफाफा Ď. २ मÁये सीलबदं 

कǘन िलफाÄयावर पुरवठादाराचे नाव पǄा नमूद कǘन िलफाफा Ď.२ लेखन सामĐी खरेदी 

दरपĝक असा ¾यावर उǲेख करावा. दरपĝक धारकाने सदर दोÂही िलफाफे एका पाकीटात 

घालनू लखेन सामĐी खरेदी असे पािकटावर िलहून सीलबंद पाकीट िद. 29.09.2025 रोजी 

सायंकाळी ५.०० पूवȓ  सचंालक, साÎंकृितक काय« सचंालनालय, जुने सिचवालय, िवÎतार भवन, 

महा¾मा गाधंी माग«, फोट«, मंुबई ४०००३२ येथे सादर करावीत. पाकीटावर दरपĝक धारकाचे नाव, 

पǄा, मोबाईल Ď. नमूद करावा. 

२) अ.Ď.१ येथे नमूद कागदपĝे उपलÅध असलेÊया पाĝ पुरवठादारानंीच दरपĝके सादर करावीत. 

३) िलफाफा Ď.१ मधील आवÌयक कागदपĝे व अटी शतȔची पूत«ता केलेÊया पाĝ 

दरपĝकाधारकाचंेच िलफाफा Ď. २ उघड½यात येईल.  

४) दरा´या ĢपĝामÁये लेखनसामĐीचे दर नमूद करताना ¾यात जी.एस.टी. व इतर सव« शासकीय 

कराचंा समावशे कǘन हे दर नमूद करावते. नमूद केलेल ेदर हे सव« करासिहत असतील.  
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५) लेखन सामĐी पुरिव½याचा कालावधी पुरवठा आदेश िमळाÊयापासून १ वष« राहील. पुरवठा 

समाधानकारक असÊयास १ वषɕची मुदतवाढ दे½यात येईल. पुरवठा सेवा समाधानकारक 

नसÊयास कोण¾याही वळेी करार रǈ कर½यात येईल. याबाबत १५ िदवस अगोदर पूव« सूचना 

दे½यात येईल. 

६) पुरवठादारास दर करार रǈ करावयाचा असÊयास २ मिहने अगोदर ¾याबाबची नोटीस 

कायɕलयास Ǐावी लागेल. 

७) दरा´या Ģपĝा´या िदलेÊया नमुÂयामÁयेच दरपĝक सादर करावयाचे आहे. पुरवठादाराने नमूद 

दरा´या Ģपĝा´या िदलेÊया नमुÂयामÁयेच दरपĝक करावयाचे आहे. पुरवठादाराने नमूद केललेे 

दर हे आदेश िदÊयापासून  एक वषɕकिरता बंधनकारक राहतील.  

८) दरपĝक उघडतेवळेी फ¯त दरपĝक धारक ȋकवा Ģािधकृत Ģितिनधी यानंाच उपȎÎथत राहणेची 

परवानगी िदली जाईल. 

९) एकदा भरलेले दरपĝक रǈ केले जाणार नाही, असे झाÊयास दरपĝक भरलेÊया Ëय¯तीचे/फम«चे 

नाव काÐया यादीत समािवÍठ कर½यात येईल. 

१०) उघड½यात आलेÊया दरपĝकातील सवɕत कमी दर (एल-१) बाबिनहाय Îवीकृत कर½यात येईल. 

११)  दरपĝक मंजूरीनंतर यशÎवी पुरवठादारास ८ िदवसातं  Ǘपय े१०० ´या ÎटॅÇप पेपरवर करारनामा 

कǘन Ǐावा लागेल. आठ िदवसा´या आत करारनामा न केÊयास अथवा टाळाटाळ केÊयास 

पुरवठा आदेश िदले जाणार नाहीत. करारनामा जरी एक वषɕचा केला असला तरी 

संचालनालयास वाटÊयास ¾याचा कालावधी कमी करता येईल अथवा मुदतवाढ दे½यात येईल. 

१२) यशÎवी पुरवठादारास सुर©ा अनामत र¯कम Ǘपये १०,०००/- DD ǎारे कायɕलयाकडे जमा 

करावी लागेल. पुरवǸाचा कालावधी पूण« झाÊयानंतर ही र¯कम पुरवठादारास िवनाËयाज परत 

केली जाईल. या र¯कमेवर Ëयाज िदले जाणार नाही. 

१३)  कायɕलयीन आदेश िदÊया´या तारखेपासून २ िदवसातं लेखन सामĐीचा पुरवठा करावा लागेल. 

पुरवठा कर½यास िवलंब लागला तर दररोज Ǘ.१०० Ģमाणे Ģितिदन दंड आकारणेत येईल. 

दंडा¾मक काय«वाही १० िदवसापंे©ा जाÎत िदवस झाÊयास दरपĝक करार रǈ कǘन सुर©ा 

अनामत र¯कम जÃत कर½यात येईल व पुरवठादाराचे नाव काÐया यादीत समािवÍठ कर½यात 

येईल. 

१४) लेखन सामĐी ȎÎवकार½यापूवȓ ¾याची या कायɕलयाकडून तपासणी/खाĝी केली जाईल. पुरवठा 

माÂय पिरमाण, दजɕ व गुणवǄेनुसार असेल तरच ते ȎÎवकारले जाईल. अÂयथा ते नाकारल े

जातील व झालेÊया खचɕस Îवत: पुरवठादार जबाबदार राहील. 

१५) पुरवठादारास लेखनसामĐी Îवखचɕने संचालनालयात पोहोच करावी लागेल. मागणी कर½यात 

आलेÊया पिरमाणाचा (Quantity) सािह¾याचा पुरवठा िविहत कालावधीत करावा लागेल.   
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१६)  बाजारात तटुवडा, नैसȌगक आपǄी अथवा इतर कोण¾याही कारणाÎतव पुरवठा करणेची मुदत 

वाढिवली जाणार नाही. लेखन सामĐीचा पुरवठा मुदतीत न झाÊयास अÂय पुरवठा दाराकंडून 

लेखन सामĐी  मागिव½यात येईल. व ¾यासाठी जर जादा आकार Ǐावा लागला तर ती र¯कम मूळ 

दरपĝक धारकाकडून वसूल कर½यात यईेल ȋकवा ¾यां́ या अनामत र¯कमेतनू वसूल केली 

जाईल. 

१७)  पुरवठादारास वळेोवळेी दे½यात येणारे पुरवठा आदेश पुरवठादाराने नमूद केलेÊया मोबाईल व 

ईमेलवर कळिवले जातील व ¾यानुसार पुरवठादारास सािह¾याचा पुरवठा २ िदवसां́ या आत 

करावा लागेल. याÎतव अचकू मोबाईल  नंबर आिण ई-मेल आयडी नमूद करावा. 

१८) सादर केललेी दरपĝके सुवा´च अ©रात असावी. दरपĝकेतील आकडे अंकी व अ©री 

हÎतिलिखत असावते. पेȎÂसलचे िलखाण Đाǩ धरल ेजाणार नाही. 

१९) दरपĝक धारका´या कोण¾याही अटी माÂय कर½यात येणार नाही. सशत« दरपĝक रदद 

ठरिव½यात येतील. 

२०) दरपĝक आवदेन पĝासोबत (Tender Form) असलेÊया Ģमाणपĝावर दरपĝक धारकानंी 

आÎथापनेचा रबरी िश¯का उमटिवणे व Îवा©री करणे बंधनकारक आहे. 

२१) दरपĝकधारक हा काळाघोडा, फोट«, मंुबई िवभागातील असावा. 

२२) ĢाÃत दरपĝके कोण¾याही कारणािशवाय Îवीकार½याचा ȋकवा नाकार½याचा संपूण« अिधकार 

संचालक, साÎंकृितक काय« याचंेकडे राखून ठेव½यात येत आहेत. 
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                                            पिरिशÍट अ 
 

   दरपĝक धारकाचे नाव:- ...................................... 
    ...................................................................... 
    पǄा:- ............................................................. 
    ...................................................................... 
     िपनकोड:- ...................................................... 

                 मोबाईल Ďमाकं:- ............................................. 
                 ई-मेल :- ........................................................ 

Ģित, 
 मा.संचालक,  
 साÎंकृितक काय« संचालनालय, मंुबई 
 जुने सिचवालय िवÎतार भवन, 
 महा¾मा गाधंी माग«, फोट«, मंुबई ४०००३२ 
  िवषय: कायɕलयासाठी लेखनसामĐी पुरिव½या´या कामासाठी दरपĝके सादर कर½याबाबत.  
  संदभ«: साÎंकृितक काय« सचंालनालया´या संकेतÎथळावरील िद.     /    /2025 रोजीची जािहरात 
महोदय, 

 मी साÎंकृितक कायɕलयासाठी लेखन सामĐी पुरिवणेचे काम कǘ इȎ´छतो ¾याकिरता आवÌयक 

कागदपĝाचा िलफाफा Ď. १ व दराचा िलफाफा Ď. २ भǘन सादर करीत आहे. 

 मी मािहती पĝकातील अटी व शतȓचे वाचन केल ेअसनू पाĝते´या अटीनुसार िनिवदा भर½यास मी 

पाĝ असून मा·या पाĝतेबाबत खालील पुराËयाची कागदपĝे सादर केली आहेत. 

१) शॉप ॲ¯ट लायसÂस (अǏावत) 

२) पॅनकाड« 

३) लेखनसामĐी पुरवठा केÊयाबाबचे अनुभव Ģमाणपĝ 

४) जी.एस.टी.Ģमाणपĝ 

दरपĝका´या सव« अटी व शतȓ मला माÂय आहेत व ¾या संबंधीचे हमी पĝ दरपĝकासोबत सादर 

केले आहे. 

 दरपĝक धारकाची Îवा©री 

 

 दरपĝक धारकाचे नाव 
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पिरिशÍट ब 
हमीपĝ 

 
 साÎंकृितक काय« संचालनालय, मंुबई यानंी लेखनसामĐी पुरिवणेचे वाȌषक दरकरारासाठी 

मागिवलेÊया दरपĝकातील सव« अटी व शतȓ मला/आÇहाला माÂय आहेत. 

 
िदनाकं: 
 
िठकाण: 
 
 

Îवा©री:  .................................................. 
 
दरपĝक धारकाचे नाव:................................. 
.............................................................. 
 
पǄा: ....................................................... 
      .......................................................... 
 
दुरÁवनी/मोबाईल Ď.: .................................. 
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पिरिशÍट क  

Directorate of Cultural Affairs 
Quatation Price list 

Sr No Quantity Particulars Amount 
1 1 PKT A/4 COPIER PAPER   
2 1 BUNDLE WHITE LAZZ  
3 1 BUNDLE RED TAG  
4 1 PC WHITNER PEN  
5 1 PKT 9.5 X 4.5 WHITE ENVELOPES  
6 1 PC CLOTH ENVELOPES 10 X 14  
7 1 PC CLOTH ENVELOPES 11 X 5  
8 1 PC  FEVI STICK BIG 15 GM  
9 1 PC FOUR FLAP FOLDER SPECIAL  

10 1 PC CELLO TAPE/ BROWN TAPE  
11 1 PC LEXI PEN  
12 1 PC PLASTIC FOLDER  
13 1 BOTTLE CAMEL GUM BOTTLE  
14 1 PKT 24 X 6 STAPLER PIN KANGAROO  
15 1 PKT NO 10 STAPLER PIN KANGAROO  
16 1 PC TWO FLAP FOLDER  
17 1 PC PUNCH MACHINE NO 280 KANGAROO  
18 1 PC CALCULATOR CT 512  
19 1 PC STAMP PAD CAMEL  
20 1PC HP 12A TONER CARTIDGE (HP-1022)  
21 1 PKT 3 COLOUR FLAG  
22 1 PKT SKECTCH PEN SET  
23 1 PC BOX FILE GALA  
24 1PKT APSARA PENCIL  
25 1 PC APSARA ERASER  
26 1 PC APSARA SHARPNER  
27 1 PC STAPLER KANGAROO  
28 1 PC MUSIC SCISSOR 555  
29 1 BUNDLE SUTLI  
30 1 PC 1Q RULLED REGISTER   
31 1 PKT KORES CARBON PAPER  
32 1 PC  STEEL SCALE  
33 1 PC SPUNCH DABI PRIME  
34 1 BOTTLE WHITE INK  
35 1 PKT FLAG COLOUR  
36 1 PC TRANSPARENT FOLDER  
37 1 PC PUNCH MACHINE NO 600  
38 1 PC STAPLER BIG HD 45  
39 1 BOX TACHNI PIN ROLEX  
40 1 PC 1” CELLO TAPE  
41 1 PC RED PEN LEXI  
42 1 PKT 35MM U CLIP ROLEX  
43 1 BOX  RUBBER BAND  
44 1 PC 16 GB PEN DRIVE TRANSEND  
45 1 PC  SICCOR MUSIC 555 BIG  
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46 1 PC HIGHLIGHTER PEN  
47 1PC  MARKER PEN   
48 1 PC GREEN CLOTH COVER  
49 1 BOX 25MM BINDER CLIP  
50 1 PC GOOD NIGHT LIQIUDATOR  
51 1 PC HIT SPRAY  
52 1 PC  AIR FRESHNER  
53 1 PKT BLEACHING POWDER  
54 1 PC MOSERBEAR DVDR 4.7 GB  
55 1 PC CDR 700 MB MOSERBEAR  
56 1 PC STEEL TOCHA  
57 1 LTR PHYNEAL BOTTLE  
58 1 LTR  ACID  
59 1 BOTTLE VIM DISH WASH  
60 1 BOTTLE  HAND WASH  
61 1 PKT  DAMAR GOLI  
62 1 PKT ODONIL  
63 1 BOTTLE INK BOTTLE  
64 1 PC SPRING FILE  
65 1 PC PAGER CELL  
66 1 PC PENCIL CELL  
67 1 PC WHITE BOARD MARKER  
68 1 PC NO 8 SPIRAL PAD  
69 1 PC 3X3 POST IT  
70 1 COPY AX4 XEROX COPIES  
71 1 PC AX3 LAMINATION  
72 1 COPY AX4 COLOUR PRINTOUT  
73 1 BOOK SPIRAL BINDING  
74 1 PC BINDER CLIP EXTRA BIG  
75 1 PC 2020 DATE DIARY   
76 1 BOOK JUMBO LONG BOOK  
77 1 PC PILOT MICROTIP PEN  
78 1 PC  SCOTCH GLUE STICK  
79 1 PC BALLPEN  
80 1 PC CORRECTION PEN  
81 1 PKT STAPLER PIN 24X6  
82 1 PC 32GB PENDRIVE STEEL  
83 1 PC 64GB PENDRIVE STEEL  
84 1 PC AX4 LAMINATION  
85 1 PC POWER BANK  
86 1 PC SCISSOR  
87 1 PC  STAMPPAD BIG  
88 1 PC ZADU  
89 1 BOTTLE AIR FRESHNER  
90 1 PC MOB  
91 1 SHEET FXC LEDGER PAPER  
92 1 PC 64GB PENDRIVE  
93 1 PC TONER CARTRIDGE REFILLING  
94 1 PC HP BLACK CARTRIDGE REFILLING  
95 1 PC KANGAROO CLIP BOXFILE  
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96 1 PC ROLLER REFIL  
97 1 PC ONETIME PEN  
99 1 PC TABLE CALENDER  

100 1 COPY AX3 COLOUR PRINTOUT  
101 1 PC USB MOUSE  
102 1 BOTTLE HANDWASH  
103 1 PC 2020 DATE DIARY BIG  
104 1 PC KEYBOARD  
105 1 PC METAL JALI  
106 1 PKT AX4 ALLABASTER PAPER  
107 1 PC 2Q RULLED REGISTER  
108 1 PC 3Q RULLED REGISTER  
109 1 PC 1MTR CLOTH  
110 1 BOTTLE 500ML SANITIZER  
111 1 PC MASK NORMAL  
112 1 PC N95 MASK  
113 1 BOTT 5 LTR SANITIZER  
114 1 PC THERMOMETER  
115 1 PC PUMP BOTTLE  
116  1 PC CONFERENCE PAD  
117 1 PC A/4 PLASTIC L FOLDER  
118 1 copy COLOUR PRINTOUT ON CARD INVITATION CARD  
119 1 SET GIFT SET  
120 1 pc New drum change  

                                                             Total Amount  
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


